ETIMESGUT ILCE MUFTULUGU

HIiZMET STANDARTLARI TABLOSU

SIRA | VATANDASA S TAMAMIANMA
SUNULAN BASVURUDA ISTENILEN BELGELER .. .
NO | HiZMETIN ADI SURESI (EN
GEC SURE)
Telefon ile veya
bizzat gelerek
1 sorulan dini Aninda
sorularin
cevaplandirilmasi
E-mail yoluyla
2 sorulan dini 1 - Form dilekge 5 Giin
sorularin
cevaplandirilmasi
Mektup ve faks
3 |Yyoluwlasorulan {1 b 7 Giin
dini sorularin
cevaplandirilmasi
. ' 1 - Dilekge
4 Ihtida Islemleri 2 - Fotograf (4 Adet) 1 Saat
3 - Yabanc1 uyruklu ise pasaport 6rnegi
Aile Irsat
5 Rehberlik Biirosu | 1 - Telefonla sorulanlar ile yiiz ylize goriisme talepleri Aninda
Hizmetleri
Aile Irsat
6 Rehberlik Biirosu | 1 - E-posta veya dilekge 5 Giin
Hizmetleri
7 Vekalet Yolgylg 1 - Banka Dekontu 30 Dakika
Kurban Kesimi
1 - Dilekge
8 Cami Devirleri 2 - Caminin isim tutanagi 2 Giin
3 - Cami devir tutanagi
) ) 1 - Dilekge
? Cami Dersleri 2 - Not: Haftada en az iki saat ders I Saat
Dernek, Vakif,
Kurum ve
Kuruluslardan . .
10 1\az ve Mevlit igin | | - Dilekse 2 Gin
Camilerin

Kullanim Izni
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11 Tarihi Camilerde 1 - Dilekge 5 Giin
Film, Fotograf
Cekim Izni
Ulusal TV.lerin
tarithi camilerde
12 Mevlit Dilekc¢e 15 Giin
programlarini
cekim izni
Glinesin dogusu ve
13 batis vakti Dilekge 7 Giin
ogrenme talepleri
Kur'an Kurslarina .
iy . 1 - Form dilekge .
14 [Ogrenci Kayit 15 pdikalik fotograf (2 adet) 10 Dakika
Islemleri
Yaz Kur'an
15 Kurslarina Ogrenci | Form dilekge 10 Dakika
Kayit Islemleri
Kur'an Kursu 1 - Kurs binasina ait tahsis belgesi
16 Acilist 2 - Bina tanitma formu 1 Ay
iy 3 - Saglik Midiirliigii raporu
Hafizlik Tespit
Sinavlari (Yilda bir
17 defa Bolge 1 - Hafizlik tespit sinavi miiracaat dilekgesi | Hafta
merkezi Il 2 - Fotograf (3 Adet)
Miiftiiliiklerinde
yapilir.)
Camilerde Kur'an
Ogretimi : .
18 Kurslarina Kayit 1 - Form dilekge 10 Dakika
Islemleri
) 1 - Form dilekge
Hac On Kayit 2 - Niifus cilizdan1 fotokopisi .
19 Islemleri 3 - On kayat iicretinin bankaya yatirildigina dair para 30 Dakika
dekontu
1 - Form dilekge
2 - Hac iicretinin tamaminin veya taksit miktarinin
20 Hac Kes'in Kayit bankaya yatirildigina dair para.dekontu 30 Dakika
Islemleri 3 - 4x6 ebadinda arka fon rengi beyaz olan (4 adet)
vesikalik fotograf
4 - Pasaport
21 Uilnrelqult 1 - Form Dilekge
Islemler 2 - Katilacag tur tarihi itibariyle gecerlilik siiresi en az
(1) y1l olan pasaport
3 - Niifus ciizdan1 fotokopisi .
4 - 4x6 ebadinda arka fon rengi beyaz olan (3 adet) 30 Dakika
vesikalik fotograf
5 - Umre seyahat iicretinin yatirildigina dair para
dekontu
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6 - As1 karti

7 - Umreye yalniz gidecek 45 yasindan kiiciik bayanlar
ile 18 yasindan kiigiik erkekler i¢in, noterden alinacak
muvafakatname ile taahhiitname

8 - 45 yasindan kiiciik bayanlardan esleriyle birlikte
gidecek olanlarin evlenme cilizdani fotokopisi, yaninda
esi olmayi1p birinci derece erkek akrabasi ile gidecek
olanlardan ise akrabalik belgesi

22

Cami
Derneklerinin il
Dis1 Yardim
Istekleri i¢in
Istenen Belgeler

1 - Dilekge

2 - 11 Dernekler Miidiirliigii Izin Belgesi
3 - Yetki Belgesi

4 - Kaymakamlik Ust Yazisi

5 - Ibanl Banka Hesap numarasi

20 Glin

23

Cami Yapimi

1 - Dilekge

2 - Tasdikli Proje

3 - Sahis ile Mal sahibinin Noterden Tasdikli
Taahhiitname

4 - Tapu fotokopisi

5 - Arsanin Belediyesi imar Planinda Cami Yeri Olarak
Tahsisine Dair Belge

15 Giin

24

Cami
Derneklerinden
Gelen Yardim
Talepleri

1 - Kesif Ozeti

2 - Ingaat Fotografi

3 - Tapu/Tahsis Belgesi

4 - Tesekkiiliin Hukuki Statiisiinli gosteren belge
5 - Tesekkiiliin faaliyette olduguna dair belge

6 - Ingaat Ruhsat1 veya Onarim Belgesi

30 Giin

25

Gergek veya Tiizel
Kisilerce (Cami ve
Kur’an Kursu
Yaptirma Yasatma
Dernekleri vb.)
cami yaptirma
basvuru iglemleri

1 - Cami yeri imar planinda ibadet alan1 olarak ayrilmis
olmalidur.

2 - Cami yapilacak alan 2500 m?'den kiiciik
olmamalidir.

3 - Camii yapacak sahis veya tiizel kisiler dilekge ile
miiracaat edeceklerdir.

4 - Cami yapilacak yerin Tapusu olacaktir.

5 - Cami dernegi tarafindan cami yapilacaksa; Cami

yapilacagina dair alinan kararin fotokopisi getirilecektir.

6 - Koylerde yapilacak cami i¢in Koy Muhtarlig1 Karar
Alacak ve kararin fotokopisi getirilecektir.

7 - 11 ve Ilgelerde yapilacak camiler i¢in Miiftiiliikge
Valilik ve Kaymakamlik onay1 alinacaktir.

30 Gun

26

Aciktan Atama

1 - T.C. Kimlik Numaras1 beyani

2 - Diploma veya mezuniyet belgesinin aslt veya
kurumca onaylanmis sureti

3 - KPSS sonug belgesinin asli veya kurumca tasdikli
sureti

4 - Bagkanlik¢a verilmis olan hafizlik belgesinin asl
veya kurumca onaylanmis sureti

5 - Sabika kaydi olmadigina dair yazili beyani

6 - Erkek adaylarin askerlikle ilisigi olmadigina dair
yazil1 beyani

3 Ay
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7 - Saglikla ilgili olarak gorevini devamli yapmaya
engel bir durum olmadigina dair yazili beyani

8 - Stajyer vaizlik, stajyer Kur-an kursu 6greticiligi,
imam-hatiplik ve miiezzin-kayyimlik yeterlik belgesinin
olduguna dair yazili beyani

9 - Son bir yil i¢inde ¢ekilmis alt1 adet vesikalik fotograf
(Bu belgelerin ashi ibraz edilmek kaydiyla suretleri
Baskanlik, miiftiiliikler veya egitim merkezi
miidirliiklerince tasdik edilebilir.)

10 - Ogrenimini yabanc iilkelerde yapmis olanlarin
denklik belgesi

11 - Mal Beyannamesi

Emekli veya

1 - Emekli veya gorevden ayrildig: tarihteki gérev yerini
ve en son ikamet adresini ve TC kimlik numarasini,

Cevaplandirilmasi

gbrevden sahip oldugu Pasaportun numarasini, telefon numarasini
27 ayrilanlarin belirtir pasaport miiracaat belgesi yazili beyani 5 Glin
pasaport belgesi 2 - Esi, kiz1 veya ¢ocuklarinin miiracaatinda memurun
miiracaatinda esi ve ¢ocugu oldugunu, T. C. Kimlik numarasini belirtir
yazil1 pasaport talep belgesi beyan
4982 Sayil Bilgi
Edinme Hakk1
Kanunu
28 Kapsaminda 1 - Dilekge veya e-posta 15 Giin
Yapilan
Basvurularin

4/4



